
 
 
 
 
 

A tutti i docenti 
All’ufficio Alunni  

Alla DSGA   
Al Sito web 

 
 
 
 

Oggetto: Procedure per la segnalazione di alunni inadempienti all’obbligo scolastico 

 
 
In riferimento alla circolare “Assenze degli alunni - disposizioni relative all’a.s. 2026/2027” 
si impartiscono ai Docenti e agli uffici di Segreteria le seguenti disposizioni a carattere  
permanente al fine di procedere correttamente nella segnalazione degli alunni inadempienti 
all’obbligo scolastico. 
 
Preliminarmente si distinguono i seguenti casi:  

1) Evasione (Totale mancata iscrizione dei minori obbligati, fascia 6-16 anni). 
2) Elusione (Assenza ingiustificata superiore a 15 giorni - anche non consecutivi - 

nell'arco di tre mesi, oppure mancata frequenza di almeno 1/4 del monte ore annuale). 
3) Frequenza irregolare (Partecipazione discontinua e saltuaria alle lezioni, spesso 

definita da un numero minimo di giorni di assenza non motivata al mese; generalmente 
superiore a 5 o 7 giorni e spesso associata a ripetuti ritardi in ingresso). 

4) Abbandono (Mancata, incompleta o fortemente irregolare fruizione dei servizi di 
istruzione). 
 

Si invitano tutti i docenti Coordinatori di classe/interclasse a: 
- Monitorare mensilmente le assenze degli alunni ed attenzionare, mediante la 

compilazione del “MODULO 4 - Ricognizione mensile assenze”, gli alunni con almeno 
5 giorni di assenza nel mese di riferimento. La ricognizione mensile deve essere 
consegnata alle FF.SS. Area 3. 

- In questa fase è auspicabile che il docente abbia un contatto preventivo con la famiglia 
da parte del Coordinatore di classe con eventuale  consegna a mano con firma per 
ricevuta da parte del Genitore della modello “MODULO 2 - Lettera informativa-
famiglie-comunicazione-assenze-coordinatore”, da trattenere in copia.  
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- Qualora il numero delle assenze non dovesse rientrare,  i Docenti Coordinatori di 

Classe/i in raccordo e per il tramite dei Docenti Referenti di Plesso  devono far pervenire 
alla Segreteria didattica, tramite mail all’indirizzo ceic88300b@istruzione.it,  
utilizzando il modello allegato “MODULO 1 - Segnalazione mancata frequenza 
alunni”, la segnalazione  dei casi di mancata frequenza (evasione, elusione, frequenza 
irregolare e abbandono).  

 
In caso di inadempienza la Segreteria deve: 

1) Inviare comunicazione alla famiglia invitando all’assolvimento dell’obbligo (con 
protocollo), attraverso l’utilizzo del “MODULO 3 -  Comunicazione numero assenze 
alle famiglie DS”. 

2) Inviare comunicazione al Sindaco e/o ai servizi sociali.  
 
Se l’alunno non è reperibile e non si conosce il suo recapito, la Segreteria didattica deve  
indirizzare comunicazione al Sindaco e/o ai servizi sociali.  

3) La Segreteria didattica deve far sottoscrivere ai genitori stranieri che manifestano 
l’intenzione di sospendere temporaneamente la frequenza scolastica all’alunno per 
fare ritorno al paese d’origine apposita dichiarazione mediante “MODULO 5 - modulo 
per assenza prolungata”.  

 
Si ringrazia per la collaborazione.  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Dott.ssa Paola VITOLO 

Firmato digitalmente ai sensi del CAD  
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