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Al personale docente 

E p.c. 

Alla DSGA 

Al Personale ATA 

Agli ATTI  

 

OGGETTO: DISPOSIZIONI IN MATERIA DI SOSTITUZIONI DEL PERSONALE DOCENTE 

ASSENTE 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

− VISTO il D.Lgs.165/2001; 

− VISTA la L.107/2015 

− VISTO il D.Lgs. 6/3/98 n. 59; 

− VISTO la L. 15/3/97 n. 59; 

− VISTO il T.U. 297 del 16/04/94; 

− VISTO il CCNL 2006/2009; 

− VISTO il CCNL 2016-2018; 

− VISTO il CCNL vigente 2019-2021; 

− VISTO il Contratto integrativo d’istituto siglato nell’a.s. 2024/25 e a tutt’oggi vigente fino alla stipula del nuovo Contratto 

per l’a.s. 2025/26; 

− -atteso che tutti i docenti sono tenuti al rispetto del proprio orario di servizio settimanale di 18h (scuola secondaria di 

1° grado, 22 ore scuola primaria, 25 ore scuola dell’Infanzia), anche se in orario provvisorio con uscita anticipata delle 

scolaresche in attesa dell’avvio dell’orario definitivo, 

− tenuto conto dell’informativa preventiva formulata per iscritto alla RSU in data 08/09/2025; 

− rammentando che non vi sono banche ore deliberate dal Collegio dei docenti 

 

RENDE NOTI 

 

alle SS.VV. le disposizioni e i criteri per le sostituzioni dei docenti assenti qualora non sia possibile nominare personale 

con contratto a tempo determinato. 

 

 

Per la Scuola Primaria e Secondaria di 1^ grado 

Si richiama l’attenzione a quanto riportato da: 

 

- c.85, art.1, della L 107/2015; 

IC MACERATA CAMPANIA
C.F. 94017830616 C.M. CEIC88300B
AE529B3 - SEGRETERIA

Prot. 0004507/U del 23/09/2025 09:39

I.1 - Normativa e disposizioni attuative

mailto:ceic88300b@istruzione.it
mailto:ceic88300b@pec.istruzione.it
http://www.icmaceratacampania.edu.it/


2 

 

 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO  

                                               ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE 
DISTRETTO N. 16 - Macerata Campania (CE) Via Roma,11 

C.F. 94017830616- Mail:ceic88300b@istruzione.it – 
PEC:ceic88300b@pec.istruzione.it 

                        sito www.icmaceratacampania.edu.it Tel0823/692435 

 

 

- NOTA MIUR AOODPIT Reg. Uff. 2852 del 5/09/2016, chiarificatrice delle modalità di utilizzo dell’organico 

dell’autonomia. Quest’ultima, conferma “il ricorso alla nomina dei supplenti può essere consentito solo per la 

sostituzione delle ore di lezione curricolare……..; la sostenibilità delle sostituzioni per assenze brevi grazie all’utilizzo 

efficace e flessibile dell’organico dell’autonomia potrà consentire di conciliare le esigenze derivanti dalla necessità di 

assicurare la copertura delle classi per le sostituzioni per assenze brevi con l’opportunità di garantire continuità alle 

attività svolte nell’ambito del potenziamento”. 

I criteri per l’attribuzione delle sostituzioni saranno i seguenti in ordine di priorità: 

 

• docenti che devono recuperare le ore di permesso breve già fruite; 

• docenti assegnati nell’organico di potenziamento 

• docenti in orario che risultano a disposizione e che, per motivi diversi, possono trovarsi senza 

alunni;   

• docenti della classe in contemporaneità, seguendo un ordine di rotazione il cui controllo è affidato al 

responsabile di plesso. 

• docenti di sostegno i cui alunni siano assenti al momento della richiesta sostituzione; 

• docenti di sostegno nella stessa classe dove è inserito l’alunno se questi è presente; 

• in caso di particolare emergenza, quando in classe sia presente il docente di sostegno, secondo 

turnazione, saranno incaricati della supplenza in altra classe i docenti curriculari, seguendo un ordine 

di rotazione il cui controllo è affidato al responsabile di plesso, ma  esclusi i casi in cui, la particolare 

gravità dell’alunno richieda un’assistenza e un’assidua sorveglianza personalizzata non derogabile  e 

i casi in cui la particolare problematicità del gruppo-classe non consenta di diminuire la compresenza 

docente curricolare/docente di sostegno ;   

• docenti retribuiti con ore eccedenti. 

 

 

- L’orario di lezione di ciascun docente può essere alterato solo ed esclusivamente nel caso in cui siano state espunte 

tutte le possibili soluzioni organizzative per la copertura di una scolaresca e non vi sia alcuna possibilità di sostituire il 

personale assente in altri modi, se non anticipando, posticipando, determinate ore nell’ambito di una giornata lavorativa, 

ovvero anche utilizzando forme di flessibilità oraria con compensazione e/o recupero nell’arco della settimana stessa e 

comunque non oltre due mesi, secondo le necessità dell’amministrazione preventivamente comunicate; 

 

 

- La divisione degli alunni avverrà solo quando nessuna di queste operazioni sarà possibile e, in questo caso, va 

considerato che le classi che ospitano gli alunni divisi non possono superare n. 30 unità. 

Tale soluzione sarà sempre l’ultima ed estrema ad essere adottata, e solo in casi di effettiva necessità mirata ad assicurare 

la vigilanza. 

- In caso di divisione degli alunni, si prediligeranno le classi parallele e in subordine le altre classi, partendo da quelle 
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sullo stesso piano/corridoio. 

 

 

Per la scuola dell’infanzia 

 

- Sarà possibile sostituire il docente assente con un inversione del turno di attività da prestare oppure, se del caso, 

ruotando sul docente di religione cattolica. 

- In assenza di questa soluzione, si procederà a dividere i bambini seguendo il criterio che la sezione che ospita non deve 

superare il n. di 27 unità. 

- In caso di superamento di 27 bambini per sezione, oppure, nel caso in cui entrambe le docenti sono assenti, si nomina 

anche per un solo giorno, purchè sia esclusa la possibilità da parte di altri docenti di recuperare il servizio settimanale 

di 25H, le ore di permesso fruite o di assegnare ore in eccedenza a docenti che abbiano fornito disponibilità scritta. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Paola VITOLO 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD) 
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